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Na temelju Elanka 2, Pravilnika o izmj idi Pravilnika o
usiroju i nadinu rada Zagrebatke filharmonije, od 17. veljade 2003., Upravio vijeé
Zagrebatke filharmonije, na 45. sjednici, 13, listopada 2003., utvrdilo je protisceni tekst
Pravilnika o unutarnjem ustroju i nadinu rada Zagrebatke filharmonije.

Prodiséeni tekst Pravilnika o unutarnjem ustroju | nadinu rada Zagrebalke
filharmonije obuhvaéa Pravilnik o unutamjem ustroju i nadinu  rada Zagrebatke
filharmonije od 1, oujka 1995., Izmjene i dopunc Pravilnika o unutamjem ustroju |
nadinu rada Zagrebatke filharmonije od 15. travaja 1996. i Pravilnik o izmjenama i
dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i nadinu rada Zagrebacke filharmonije od 17.
veljage 2003.. u kojima je utvrdeno vrijeme kada stupaju na shagu.

Broj: 1676/1-2003
Zagreb, 13. listopada 2003,

PREDSJEDNIK
UPRAVNOG VUECA

Ivica Ggfparovs

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM USTROJU I NACINU RADA
ZAGREBACKE FILHARMONIJE
(pro€i¥éeni tekst)

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se osnove unutarnjeg ustroja Zagrebacke filharmonije,
@dna mjesta te opis poslova i radnih zadaca, broj potrebitih zaposlenika, kao i uvjeti
potrebni 2a obavljanje poslova pojedinog radnog mjesta.
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Clanak 2.

Unutarnjim  ustrojem i utvrdivanjem  radnih - mjesta ustrojbench  jedinica
Zagrebatke filharmonije osigurava se:
- struéno razgranidenje prava,
Zagrebackoj filharmoni
uéinkovito uskladivanje svih funkeija i sudionikau procesu rada
racionalno, potpuno i ravnomjemo koridtenje zaposlenika
sredstava,
primjereni radni uvjeti i poticamje zaposlenika na podizanje strucnosti,
salaganja na radu i kvaliteta rada,
mogidnost za sustavio i pravovremeno pracenje, iskazivanje | analiziranje
ostvarenih rezultata rada i poslovanja,
otklanjanic pojava koje ometaju poslovanje i rad Zagrebitke filharmon

dunosti i odgovornosti svih zaposlenika u

ranih

I OSNOVNE USTROJA

Clanak 3.

Glazbena djclatnost Zagrebacke je ostvaruje se obavljanjem poslova i

radnih zadada pojedinih radnih mjesta unutar njenih ustrojbenih jedinica.

tih ili srodnih

Pad poslovima, odnosno radnim zadacama podrazumijeva se skup ist
operacija u okviru redovitog rada i poslovanja Zagrebadke filharmonije na kojima radi
jedan ili vite zaposlenika odgovarajutih strutuih i drugih sposobnosti u redovitom
radnom viemenu.

Sistematiziranje poslova i radnih zadaéa podrazumijeva njihovo razvrstavanje po
odredenim skupinama na osnovi srodnosti i povezanosti radnih zadaca.

Clanak 4

ivaju mdni odnos radi obavij

U Zagrebadkoj filharmoniji zoposlenici za
poslova radnih mjesta utvedenih ovim Pravilnikom.

Clanak 5

mdni odnos & vise

Na pojedinom radnom mjestu ne mode sc 7asnov
zaposlenika nego §to je odredeno ovim Pravil
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Clanak 6

Radi ljanja glazbene dj filh ije utvedene ¢lankom
12§ 13, njenog Statuta, u ngn:baéku} ﬁlhsrrnnm;l ustrojenc su sljedede ustrojbene
Jedinice:

- simfonijski orkestar,

- sluzba za ustrojstveno-promidzbene i opée posiove

Clanak 7.

Clanovi simfonijskog orkestra (dalje u tekstu: zapostenici- -umjetnici} obavljaju
plazhenu djelatnost Zagrebatke filharmonije.

Glazbena djelatnost Zagrebatke filharmonije moze se obavljati i putem drugih
glazbenih sastava koji tine dio zaposlenika-umjetnika &ji je broj primjeren potrebama
izvodenja odredene vrste programa.

© obavljanju glazbene djelatnosti iz stavka 2. ovoga ¢lanka odlucuje Sef dirigent.

Clanak 8.

Sluzha 2 ustrojstveno-promidzbene poslove obavija slijedede poslove i radne
zadace:

3 facijé rida § promidzh "

- pravne i administrativie,

- materijalno-financijske,

- maéunovodstvene,

- vodenje arhive, evidencija i statistika,

- ekonomata i odrZavanja invenlara,

- tehnitke, odr2avanja Sistoée, dostave i druge pomodne poslove,

- teostale poslove kaji su potrebni da bi Zagrebagka filharmonija mogla

obavljati svoju glazbenu djclatnost.

Clanak 9.

U Zasrcbasiol i zasnivaju radni odnos na paj

radnim mjestima zavisno od:

- stupnja sloenosti poslova i radnih zadaéa pojedinog radnog mjesta,

- potrebne razine struénog znanja za obavljanje poslova i radnih zadaca
odredenog radnog miesta,

= vanosti poslova i radnih zadsca odredenog radnog mjesia.



Clanak 10

im opéih uvjeta utvrdenih zakonom za zasnivanje radniog odnosa, utvrduju s
sliededi posebni uvieti:

struéna sprema odredenog zanimanja,
potrebno radno iskustvo,

radne i organizacijske sposobnosti,
posebna struna Znanja za uspjedno obavijane poslova

Clanak 11

Prigodom zasnivanja radnog odnosa moZe se ugovoriti prabni rad u trajunju 6
mjeseci

1. RAVNATELJ

Clanak 12

Ravnatelj vodi rad | poslavanje Zagrebacke filkarmon;

U vodenju rada i poslovanja Zagrebacke filharmonije ravnatelj obavlja sliedece
adatke.
organizira rad i vodi poslovane Zagrebatke filharmaonije,
dstavlja i zastupa Z:
a¥0 peavie radnje u ime i za raun /a;,n.bnck: filharmonije,
usvim pred sudovima, upraviim
a, e pravnim osobama s javnim oviastima,
odgovara 7a zakonitost rada Zagrebacke filharmonije,
provodi odluke upravnog vijeca,
odlutuje o ulaganjima i nabavei opreme, te osnavnih scedstava pojedinacna
vrijednost koje je do 40.000,00 kuna, uz suglasnost upravnog vijeca,
donosi odluke o zasnivanju radnog odnosa na odredeno vrijeme (za Slanove
orkestra temeljem struéne provjere — audicije),
- upravnom vijedu | drugim nadlelnim tijelima podnosi izvieid
poslovanju ustanove,
organizira rad i obavlja raspored zaposienika na radna mjesta (za Slanove
orkestra po polaZenoj audicii),
odobrava  sluzbena puimama i odsustvovanja s rada zaposlenicima
Zagrebaéke filharmonije,

o radu i
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- ochavlja i druge poslove utvrdene zakonom Statutom i drugim opéim aktima
Zagrebacke filharmonije.
UVJETL VSS, radno iskustvo u struci od tri godine, struéne, radne i organizacijske
sposobnosti, aklivio znanje engleskog ili njematkog jezika, ponovni izbor svake 4
godine,

Broj zaposlenika 1 (jedan).

IV.  SEF DIRIGENT

Clanak 13.

Sef dirigent je umjetnicki voditelj Zagrebacke filk

U vodenju umjetnitkog rada Sef dirigent obavlja sljedece zadace:

- odg za umjemicki rad Zagrebatke filharmonije,

- organizira i vodi rad simfonijskog orkestra,

- brine o umjetnitkom radu i podizanju kvalitete i ijskog orkestra,

- dirigira pokusima, ima i snimanjima si jjskog orkestra u zemlji
inozemstvu,

. odreduje glazbene sastave orkestra za pojedine koncerte i snimanja.

- daje naloge zaposlenici jetnicima za Jjanje pojedinih poslova i zadata

iz djelokruga rada simfonijskog orkestra,
- izraduje mjeseéne planove rada simfonijskog orkestra u dogovoru s ravaateljem,
Litik Zagrebatk ,

- daje prijedloge u vezi 5 reps filh
posebno u pogledu djela, programa koncerala, ja, go yja, izbora dirig
solista i bala kao i vremena izvedab:
- prediaZe nastupe s dirigenti blima i solistima gostima,
sudjeluje s ravnaleljem u izradi prijedloga godiSnjeg programa rada
simfonijskog orkestra,

- brine o pedagoikom radu s orkestrom i novim zaposlenicima-umjetnicima,

- odluéuje o drugim pitanjima i obavlja druge poslove odredene zakonom i
drugim propisima te opéim aklima Zagrebacke filharmonije.
UVIETI: VSS — glazbena akademija, najmanje 5 godina rads kao dirigent i du je
nastupao kao dirigent s istaknutim domagim i inozemnim glazbenin tijelima, ponovni
izhor svake 3 godine,

Broj zaposlenika 1 (jedan).
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V. OPIS POSLOVA 1 POPIS RADNIH MIESTA

Clanak 14.

u i j jedinici si ijski orkestar zaposl ici-umjetnici obavljaju

poslove sljedecih radnih mjesta:

1. Dirigent

- pomaze Sefu dingentu u obavljanju svih njegovih zadaca,

- prema potret Progr dirigira pokusima, } ima i sr
Zagrebacke filharmonije u zemlji | inozemsivu,

- brine o pokusima orkestra, o radnoj i glazbenoj disciplini zaposlenika-umjetnika,
o podizanju izvodadke kvalitete orkestra,

. sudijeluje u svim organizacijskim p
reperioarnog programa Zagrebacke filharmonije,

~ brine o stipendistima, njihovu Skolovanju, provjerama znanja (audicijama),

- potite i dogovara programe i planove snimanja,

- ¢lan je umjetnickog vijeca,

- u sluéaju odsutnosti zamjenjuje sefa dirigenta,

- obavlja i ine poslove koje mu povjeri Sef dirigent.

lrad; u vezi § ostvarivanjem

UVJETI: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 1 (jedan).

2. Koncertni majstor

- brine 0 umjetnickom zalaganju &lanova svoje dionice,

- brine o ugadanju instrumenata,

- unosi poteze gudala za itav gudatki sastav ansambla,

izvodi dionicu orkestralne solo violine ili L violine,

- na pokusima i koncertima mijenja se s ostalim izvrsiteljima na istim poslovinu,
dok na nastupima u i u i na snimanji fieluju svi izvrsitelji, mijenjajuci seu
vréenju duznosti vode orkestra,

- na traZenje Sefa-dirigenta ili dirigenta vodi posebne pokusne dionice,

- obavlja i ine poslove koje mu povjeri el dirigent.

UVIETL VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 3 (tri)




3. Zamjenik koncertnog majstora

- u sluéaju odsutnosti koncertnog majstora preuzima sve njegove poslove i radne
zadaée,

- izvodi dionicu 1. violine na pokusima, koncertima | snimanjima,

- obavlja i ine poslove koje mu povjeri Sef dirigent.

UVIETL VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 2 (dva)

4.1 Violina

- izvodi dionicu L violine na svim pokusima, koncertima i snimanjima,

- ukoliko je pojedino djelo pisano za manji broj izvoditelja, tzvriitelji ¢e se
tijekom sezone pravilno mijenjati na dunosti,

- obavlja i e poslove koje mu povjeri Sef dirigent.

UVJETI: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 16 (Sesnacst)

5. Voda IL violine

- brine 0 umjetnickom zalaganju élanova svoje dionice,

- pomaZe koncertnom majstoru pri unoSenju poteza gudala za dionicu I1. violine,

- izvodi dionicu IT. violing i 1. v ¢ s0lo na pokusima, koncertima | snimanjima
I pri tome s¢ mijenja na duZnosti s drugim izveSiteljima na istim poslovima, dok na
pima u u i na snimanjima sudjeluju oba izvrsitelja, mijenjajuéi se u
vrdenju duznosti vode I1. violine,
je Sefa-dirigenta ili dirigenta vodi posebne pokuse dionice,
ne poslove koje mu povjeri Sef dirigent.

UVIETI: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 2 (dva)
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6. Zamjenik vode L1 violine

- u slutaju odsutnosti vode I1. violine vrdi sve njegove duZnosti,
- izvodi dionicu [1. violine na pokusima, koncertima i snimanjima,
- obavlja i ine poslove koje mu povjeri def dirigent.

UVIETL: VSS - glazbenn akademija

Broj zapostenika-umjetnika: | (jedan)

7. 1L violina

- izvodi dionicu I, violine na svim pokusima, koncertima i snimanjima,

- ukoliko je pojedino djelo pisano za manji broj izvoditelja, izvritelii e se
tijekom sezone pravilno mijenjati na duZnosti,

- obavlja i in¢ poslove koje mu povjeri sef dirigent

UVIETI: VS8 — glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 14 (Setrnaest)

8. Voda viela

- brine 0 umjetnickam zalaganju lanova svojc dionice,
- pomaZe koncertnom msjsmm pri unofenju poteza gudala za dionicu viole,
- izvodi dionicu viole i viole solo na pokusima, koncertima | snimanjima t pa
tome se mu:nj.l na duznosti vode viola s drugim izvrditeljem na isum poslovima, dok na
ina jima sudjeluju oba izvrSitelja, mijenjajuéi se u

vrienju du}nusli vode viol
- na traZenje Sef-dirigenta vodi posebne pokuse dicnice,
- obavlja i ine poslove koje mu povjeri sef dingent.

UVIETIL: VSS — glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 2 (dva)



9. Zamjenik vode viola
- u slutaju odsutnosti vode viola preuzima sve njegove poslove i zadade,
- izvodi dionicu viole na pokusima, koncertima snimanjima,
-obavlja i ine poslove kaje mu povjeri sef dirigent.

JVIETI: V8§ glazbena akademija

Broj zoposlenika-umjetnika: | (jedan)

10. Viola

- izvodi dionicu viole na svim pokusi b ima i snimanji

- ukoliko je pojedino djelo pisano za manji broj izvoditelja, izvrsitelji ée se
tjekom sezone pravilno mijenjati na duznosti,

- obavlja i ine poslove koje mu povjeri sef dirigent.

UVIETI: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 12 (dvanaest)

1L Voda violoncella

- brine o umjetnickom zal ganju élanova svoje dionice,
- pomaze ki j pri j
- izvodi dionicu violoncella violoncella solo na pokusima, koncertima i
snimanjima, i pri tome se mijenja na duZnosti vode violoncella s drugim izvriiteljima na
istim poslovima, dok na P u i i ji J
izvriitelja, mijenjajuéi se u vrienju duZnosti vode violoncella,
- ha trakenje Sefu-dirigenta ili dirigenta vodi poschne pokuse dionice,
- obavlja i ine poslove kaje mu povjeri Sef dirigent,

UVIETE: VSS - glazbena akademija

Broj 2aposlenika-umjetnika: 2 {dva)
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12, Zamjenik vode violoncella

us
izvodi dionicu violoncella na pokusima, kancertima i sn
obavlja i ine poslove koje mu povjer sef dirigent

Jucaju odsutnosti vode violoncell preuzima sye njegove duknostl.
nanjima,

UVIETI: V8§ - glazbéna akademija

ka

Braj zapo umjetnika: 1 (jedan)

13, Violoncello

1 i svim pokusima, koncertima i snimanjima,
i broj izvoditelja, izvrsitelji e se

izvodi dionicu violonce

ukoliko je pojedino djelo pisano za 1
tijekom sezone pravilno mijenjati na duZnosti,

obavliz i ine poslove koje mu povjen sef dingent

UVJETI: VSS — glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 10 {deset)

14, Voda kontrabasa

- brine o umjetnitkom zalaganju élanova svoje dionic
- pomaZe koncerinom majstory pri unofenju poteza gudala za dionicu kontrabasa
. izvodi dionicu kontrabasa i kontrabasa solo na pokusima, koncertima i
i pri tome se mijenja na duznosti vode kontrabasa s drugim izvrsiteljina na
istim poslovima, dok pa pastupima u inozemstvii 1 na SMMANJIma sudjeluju oba
izvisitelja, mijenjajuéi se u vrienju duZnosti vode kontrabasa,

- na trazenje Sefa-dirigenta ili dirigenta vodi posebne pokuse dionice

- obavlja i ine poslove kaje mu povieri Sef dirigent

UVIETL: VSS - glarbena akademuya

Hroj zaposlenika-umjetnika: 2 (dva)
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15. Zamjenik vode kontrabasa
-
o | - u sluéaju odsutnosti vode kontrabasa preuzima sve njegove poslove i radne
zadade,
T - izvodi dionicu & abasa na pokusima, koncertima i st
= 3 - obavlja i ine poslove koje mu povjeri Sef dirigent
i 1 UVIETL: VSS - glazbena akademija
Broj zaposlenika-umjetnika: 1 (jedan)
16, Kontrabas
-
-— . - izvodi dionicu k basa na pokusima, koncertima i st a
8| - ukoliko je pojedino djelo pisano za manji broj izvoditelja, izviSitelji e se
ujekom sezone pravilno mijenjati na duZnosti,
— - abavlja i ine poslove koje mu povjeri Sef dirigent.

UVIETL: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 10 (deset)

17. 1. Aauta
- izvodi dionicu 1. flaute na pokusima, koncertima i snimanjima,
- kod djela pisanih za vide od tri flaute izvodi dionicu IIL ili IV. flaute,
- obavija i ine poslove koje mu povjeri Sef’ dirigent

UVIETI: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 2 (dva)

18. I1. flauta

- 1izvodi dionicu I1. flaute na pokusima, koncertima i snimanjima,
ohavlja i ine poslove koje mu povjeri sef dirigent

UVIETI: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 1 (jedan)

o B e e B
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19. Piccolo

- izvodi dionicu piccola ili dionicu IIL flaute na pokusima, koncertima |
snimanjima,

- izvodi dionicu flaute ukoliko je to u dionici (muta),

- obavlja i ine poslove koje mu povjeri sef dingent.

UVJETT: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: | (jedan)

20. 1. oboa

- izvodi dionicu L aboe na pob isni
- kod djela pisanih za vise od dvije oboe, izvodi dionicu 1L oboe,
- obavlja i ine poslove koje mu povjer ef dingent.

UVIETI: VSS - glazbena akademija

Broj ziposlenika-umjetnika: 2 (dva)

21. 1L oboa

- izvodi dionicu II. oboe na pok i
- obavlja i ine poslove koje mu povjeri Sef dirigent.

UVIJETI: VSS - glazbena akademija

Broj zaposienika-umjetnika: 1 (jedan)

22. Engleski rog

- jzvodi dionicu engl roga na pok ima i snimanji
- kod djela pisanih za vide od tri oboe, izvodi dionicu LV. oboe, s
- izvodi dionicu oboe ukoliko je tou dionici (muta),
- obavlja i ine poslove koje mu povjeri el dirigent.

UVIETI: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 1 (jedan)




23. 1. Klarinet

- jzvodi dionicu 1. klarineta na pokusima, koncertima i snimanjima,
- kod djela pisanih za vise od tri Klarineta, izvodi dionicu IIL i IV. Klarineta,
- obavlja 1 ine poslove koje mu povjeri sef dirigent.

UVIETI: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 2 (dva)

24. I1. Klarinet

- izvodi dionicu I1. klarineta na pokusima, koncertima i snimanjima,
- obavlja i ine poslove koje mu povjeri Sef dirigent.

UVJIET]: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 1 (jedan)

25, Bas klarinet

- izvodi dionicu bas Klarineta ili Il Klarineta na pokusima, koncertima 1
snimanjima,

- izvodi dionicu klarineta ukoliko je u dionici (muta),

- mijenja I, klarinet u okviru svojih poslova i radnih zadaca jedanput u dva

mjeseca,
- obavlja i ine poslove koje mu povjeri ef dirigent.
UVJETI: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 1 (jedan)

26. 1. fagot
- izvodi dionicu L. fagota na pokusima. koncertima i snimanjima,
- kod djela pisanih za vide od tri fagota, izvodi dionicu IIL fagota,
- obavlja i ine poslove koje mu povieri def dirigent.

UVIETE VS8 - glazbena akademija

Broj vnpnslenika-umjemikax 2 (dva)



27. 11 fagot

- izvodi dionicu II. fagota na pokusima, k i
- obavlja i ine poslove koje mu povjeri sef dirigent,

UVIETL; vSs - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: | (jedan)

28. Kontrafagot

- izvodi dionicu kontrafagota ili 111, fagota na pokusima, konce
- izvodi dionicu fagota ukoliko je to u dionici (muta),

- mijenja I1. fagot u okviru svojih poslova i radnih zadaca
- obavlja i ine posfove kaje mu povjeri gef dirigent,

UVIETL VSS - glazbena akademija

ttima i snimanjima,

Jjedanput u dva mjeseca,

Broj #aposlenika-umjetnika: | (jedan)

29.1. rog

- izvodi dionicu L. roga na pokusi 4, koncertima i

- kod djela pisanih za vise od éetiri roga, izvodi dionicu V. roga,
- prema potrebi svira fanfare,

- obavlja i inc poslove koje mu povjeri gef dirigent,

UVIETI: VSS - glazbena akademija

Broj Zaposlenika-umjetnika: 2 (dva)

30. 11 rog

- 1zvodi dionicu II. Toga na pokusima, koncertima j snimanjima,

- iznimno, kod djela pisanih za visc od detiri roga, izvodi dionicu V], roga,
- prema potrebi svira fanfare,

- obavlja i ine poslove koje mu povjeri sef dirigent,

UVIETL: vsS glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: | (jedan)
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31. UL rog

- 1zvodi dionicu I11. roga na pokusima, koncertima i snimanjima,

- iznimno kod djela pisanih za vise od Cetiri roga, izvodi dionicu Vi1, roga,
- prema potrebi svira fanfare,

- obavlja i ine poslove koje mu povjer $ef’ dirigent

I o R L S S

UVIETI: VSS - glazbena akademija

Broj zapostenika-umjetnika: 2 (dva)

(g

321V, rog

- izvodi dionicu IV. roga na pokusima, koncertima i snimanjima,

- tznimno, kod djela pisanih 2 vise od Cetiri roga, izvodi dionicu VIII roga,
- prema potrebi svira fanfare,

- ohavlja i ine poslove koje mu povjeri Sef dirigent

-

UVJETIL: VSS - glazbena akademija

-

Broj zaposlenika-umjetnika: | (jedan)

L-‘l‘

33,1 truba

- izvodi dionicu L. trube na pokusima, k ima i sni

- iznimno, kod djela pisanih za vise od tri trube, izvodi dionicu IV, trube,
- prema potrebi svira fanfare,

- abavlja i ine poslove koje mu povjeri Sef dirigent.

UVIETI: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 2 (dva)

B

34,11 ruba

i 8

- 1zvodi dionicu I1. trube na pokusima, koncertima i snimanjima,
- prema poirebi svira fanfare,
- abavlja i ine poslove koje mu povjeri &cf dirigent.

UVIETL: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 1 (jedan)

ST L

« 1
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1. truba

- tzvodi dionicu 1L, a po potrebi 11 trube na svim pokusima, koncertima i
snimanjima,

- prema potrebi svira fanfare,

= mijenja IL trubu u okviru svojih poslova jedanput u dva mjcseea,

-obavlja i ine poslove koje mu povjeri sef dirigent

UVIETE; VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 1 (jedan)

36. 1. trombon
-izvodi dionicu | trombona na pokusima, koncertima i snimanjima,
= prema potrebi svira fanfare,
- kod djela pisanih za vige od tri trombona izvodi dionicu [11, trombona,
- obavlja i ine poslove koje mu povjeri Sef dirigent.
UVIETL VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 2 (dva)

37, 1L trombon
- izvodi dionicu 1. trombona na pokusima, koncertima i snimanjima,
- prema potrebi svira fanfare,
- obavlja i ine poslove koje mu povjeri 3ef dirigent.

UVIETL: VSS — glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 1 (jedan)

38, 1L trombon
- izvodi dionicu 11 trombona na pokusima, koncertima i snimanjima,
- prema potrebi svira fanfare,
- kod djela pisanih za vise od tr trombona izvodi dionicu IV, trombona,
- obavlja i inc poslove koje mu povieri gef dirigent.
UVIETL VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 1 (jedan)



39. Tuba

. izvodi dionicu tube na pokusima, koncertima snimanjini,
- obavlja i ine poslove koje mu povjert gef dingent.

akademija

UVIETI: VSS - glazbe:

Broj zaposlenika-umjetnika: | (jedan)

40. Timpani

_ izvodi dionicu timpana na pokusima, kencertima i snimanjima,
- obavlja i ine poslove koje mu povjeri Sef dirigent

UVIETI: VSS - glazbena akademija

Broj zapostenika-umjetnika: 2 (dva)

41. Voda udaraljki

- brine o umjetni¢kom zalaganju &lanova svoje dionice,
- pravovremeno obavjestava nadzomika orkestra koji su instrumenti 1z grupe
bni za izvodenje pojedinog dicla, te rasporeduje posao unular sVoje Brupe.

udaraljki potrel
na na pokusima, konceruma 1

- izvodi dionicu udaraljki, a po potrebi i timpa
snimanjima,
. obavezno svira i sve solisticke dionice,
kod djela pisanih za manje od tn izvoditelja na udaraljkama mijenja se na
dufnosti s izvriiteljima na poslovima ;adacama udaraljki,
- obavlja i ine poslove koje mu povjen gef dirigent.

UVJETL: VSS — glazbena akademija

Broj ;'nposiuuikn-um}ulniku' 1 (jedan)



42, Udaraljke

- izvodi dionicu udaraljki na pokusima, koncertima i snimanjima,

- kod djela pisanih za manje od tri izvoditelja na udaraljkama mijenja se na
dufnosti s drugim izvrditeljima,

- osigurava dopremu ruénih mstrumenata,

- obavlja i ine poslove koje mu povjeri Sef” dirigent.
UVIJETL VSS - glazbena akademija

Hroj zaposlenika-umjetnika: 4 (Eetiri)

43, Harfa

- izvodi dionicu 1. harfe na pokusima, koncertima i snimanjima,
- obavlja i ine poslove koje mu povjeri §ef dirigent.

UVIJETT: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 1 (jedan)

44, 1L harfa

- izvodi dionicu I1. harfe na pokusima, koncertima i snimanjima,
- obavlja i ine poslove koje mu povjer Sef dirigent.

UVIETE: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 1 (jedan)

45, Klavir-korepeticija

- izvodi dionicu klavira na pokusima, koncertima i snimanjima,

- kod dicla koja nemaju dionice klavira, a imaju dienicu cembala, celeste,
zvontiéa, orgulja, harmonija i sliéno, izvodi jednu od tih dionica,

- obavlja pokuse s vokalnim solistima i vokalnim ansamblima,

- ohavlja i ine poslove koje mu povjen &ef dirigent.

UVIETI: VSS - glazbena akademija

Broj zaposlenika-umjetnika: 1 (jedan)
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Clanak 15.

Kada potrebe osiguravanja realizacije programa Zagrebadke filh, "
zahtijevaju, naloge za sudjelovanje u fevodeniu pojedinih djcla i obavljanjc posto
zadata iz diclokrugs rada simfonijskog orkestra Py ik i
ravnatel)

Clanak 16,

Poslovi i zadaée simfonijskog orkestra Zagrebacke fill ije koji se, sukladno
zakonu i opéem aktu obavijaju kao povremeni su:

- izvedba dionice piccola kada je upisana u dionicu L ili 1L flaute (muta),
- izvedba dionice Es klarineta,

vedha dionice Es klarineta kada je upisana u dienicu klarineta (muta),
- izvedba dionice basethoma,

- tzvedba dionice visokog roga,

- izvedba dionice Wagnerovih tuba,

- izvedba dionice visoke trube,

- izvedba dionice alt trombona,

Clanak 17.

Broj izviditelia svih poslov
dinigenta, moZe s¢ prema potrebi povi
izvrsitelja,

i radnih zadaca zaposlenika-umjetnika, osim
za po jednog izvisitelja, a u grupi roga i za dva

lzvritelji poslova i radnih zadaca 1. violine, 11 violine, viole, violoncella i
kontrabasa u pravilu imaju odredeno stalno mjesto sjedenja koje sc po potrebi moze
mijenjati. U sluéaju kad partitura odreduje drugatiji raspored gudaa od standardnog,
inpr. I 11, LI, IV. violina, viola, violoncello, kontrabas) svi su gudadi dumi svirati
dionice prema posehnom rasporedu za takova djela

Clanak 18.

U ustrojbenoj jedinict sluzbe za ustrojstveno-promidzbene | opée poslave
zaposlenici obavljaju poslove sliedecih radnih micsta
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1. Tajnik

- izraduje nacrte opéih akata, sporazuma i ugovora iz djelokruga djelatnosti
Zagrebacke filharmonije,
- brine o zakonitosti rada Zagrebacke filb
- ohavlja poslove u sudskom i upravnom postupku,
4 - priprema i sudjeluje u sklapanj ugovora s dirigenti listima i
4 - pomaZe u orge iji i po potrebi sudjeluje na g jima u zemlji i
inozemstvu,
» - nadzire ostvarenje programa koncerata,
- obavlja sve kadrovske poslove,
- odg je za stanje ite, higij
protupozarnih mjera u Zagrebatkoj filharmoniji,
- obavlja sve ostale pravne poslove,
% - po potrebi sudjeluje u poslovima priprema g 1ja u zemlji i in u,
4 - obavlja i ine poslove kaje mu povjeri ravnatelj.

ko tehnitke zadtite |

UVIETI: VSS — Pravni fakultet, 3 godine radnog iskustva na odgovarajucim poslovima,
poznavanje jednog svjetskog jezika.

Broj zaposlenika: | (jedan)

2. Voditelj marketinga

- brine se o cjelokupnom marketinikom pristupu tristu,
- sakuplja sponzorska sredstva, sklapa sponzorske ugovore i izvriava sve obveze

prema sponzonma,

- nabavlja proizvode i uslige sponzora potrebne za obavljanje poslova
Zagrebagke filharmonije,

- organizira promocije,

- po potrebi pomaZe ostalim sluzbama (promidzbi i producentima u okviru svojih
poslova),

- obavlja i ine poslove koje mu povjeri ravnatelj.

UVIETE VSS  drudivenog smjera, tri godine radnog iskustva na odgovarajudim
poslovima, poznavanje jednog stranog jezika.

Broj zaposlenika: 1 (jedan).
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3. Voditelj promidzbe

- brine o cjelokup id2bi 7 backe filh
- brine za pripremu, korekturu i tiskanje plakata i programa,
- propagira Zagrebacku filharmoniju putem tiska, radija i televizije,
- radi na promicanju prodaje pretplate,
- u eilju stjecanja nove publike suraduje s animatorima kulture,
- prikuplja napise, kritike, slike i ostali dokumentarni materijal s nastupa u
tuzemstvi | inozemstvy,
- vodi rokovnik ukupne djelatnosti Zagrebacke filharmonije u sezoni.
brine o tiskanju pretplatnickih ulaznica i ulaznica za ostale koncerte,
- organizira tiskovne konferencije u dogovoru s producentom programa i
voditeljem marketinga,
- po pnucm pomnz: u pos]uwma producenta (u okviru djelokruga svojih poslova),
suraduje s te u gostovanja u zemlji i inozemstvi,
- obavlja i ine poslove kujc mu povjeri ravnatelj.

UVJETL VSS drustvenog smjera, tri godine radnog iskustva na odgovarsjuéim
poslovima, poznavanje jednog stranog jezika.

Broj zaposlenika: 1 (jedan)

4. Producent programa

- sudjeluje u osmisljavanju i razradi prijedloga programa u suradnji s ravnateljem,

sefom dirigentom i dirigentom,
- na temelju yjenog p rada dogi i utvrduje s izvoditeljima sve
i oko izvodenja i i 1 daje el za izradu ugovora,
o d lja ostalim sluzb &agmbafke filharmonije sve podatke potrebne

za ostvarenje programa,
- suradujc s vodltol_fimu ma.rkuinga i promidzbe na poslovima izviei¢ivania i
il

o

pr
= brine o Smjl.‘!llljl.l stran;h dzngcnm. sollm 1 ansamba!a.
- vodi koresy s
- zajedno s tajnikom priprema ugovore s umjetnicima, te za radio smmanja, radio
1 televizijske prijenose,
- suraduje sa ZAMP-om,
- dezura na priredbama,
- prati razvoj glazbenog i glazbeno-scenskog Zivota imajuci u vidu programsku
potrebu Zagrebadke filharmonije,
- kontaktira sa struénim udruzenji jetnika, drugim kul E 1,
ansamblima 1 umjetnicima,
- pa potrebi pomaze u p propag: brine 0 umj koji gostuju i
sudjeluju u pripremama gostovanja u zemlji i inozemstvu,
- obavlja i ine poslove koje mu povjeri ravnatelj.

1




3 godine radnog iskustva na

UVIETI: V8§ - prednost glazbena akademij
odgovarajuéim poslovima, poznavanje 2 svjetska jezika

Broj zaposlenika: 2 (dva)

5. Tajnica ravnatelja

- obavlja poslove tajnice ravnatelja,

- vodi korespondenciju,

- vodi pr L poslove Ino i u suradnji s nadlezni sluzbamia
Drzavnog protokola i stuzbom Gradskog poglavarstvil Grada Zagreba,

- voudi dokumentaciju ustanova,

~ izraduje ugovore | druge dokumente iz podrugja radnih odnosa,

- organizira i provodi sve poslove oko objavijivanja oglasa 1 ras]
natjedaj.
- obavlja potrchne pripremine poslove u svezi § provodenjen provjere Znanji
(audicye),

- obavlja sve poslove u svezl s boravkom i kretanjem stranac.

- prikuplja podatke i sastavlja popise osoba za wlaz uw KDVL radi osigueangt,

- vodi zapisnike sa sjednica,

- sudjeluje u pripremi oko izrade opéih akata ustanove,

- obavlja poslove u svezi s upisom ustanove potrebne regisire,

- pomaZe U organizaciji gostovanja orkesura,

- ohavlja i ine poslove Koje joj povier ravnatelj.

vanji

stva, poznavanje radi

UVIETE VSS ili V8S — drustvenog smiers, 1 godina radnog i
1ia osobnom racunaly.

Broj zaposlenik: 1 (jedan)

6. Nadzornik orkestra

| ti sa defom diri javljuj vr:jemcimicslupakus:n.mc-l.ﬂm

I ]

-u
snimanja orkestra,

- u sugl sa Sefom dirig objavljuje poimeniénl sastav orkestra ¢4
izvodenje pojedinih dicla.

~ vodi evidenciju o prisutnim i odsutnim Elanovima orkesira, o cak
raddnoj disciplini, te podnosi o tome izvjesce ravnatelju,

- na temelju objavljenog sastava orkestra brine o potrebnim nadapumama
slazhenika,

- vodi evidenciju o mjesetnom broju izvrsenih zajednickih pokusa 1 honcerats
svakog pojedinog glazhenika i izvjesée dostavija ravnatelju,

- prilikom provjere znanja (audicije) priprema potrebne materijz

mjenjini b
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- vodi cjelokupni notni arhiv Zagrebatke filharmonije,
- brine o popunjavanju i urednosti postojecih notnih materijala,
- prepisuje poteze gudala u dionice za gudade, prema oznakama vode dionice i
koncerinog majstora,
- odgovoran je da notni nlnlcrij:li budu na vrijeme dobavljeni i podijeljeni na
svim pokusima, nastupima i snimanjima,

- zaduZen je za sve glazb Zagrebacke filk ije | svetana
odijels koja izdaje pn;edlmm glazbenicima,
- na g jjima brine o P notnil ijala i glazbenih instrumenata,

- ubmrlja i ine poslove koje mu povjeri ravnatelj,

| godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, poznavanje

UVIETE SSS.
notnog pisma.

Broj zaposlenika: 1 (jedan)

7. Sef raéunovodstva

+ - obavlja poslove fi ijsk ! ja Zagrebacke filharmonije,
- vodi cwdcm:uu o stanju i vnj:d!insta |rnnvmc,
- tzraduje prij ijskih planova u dog s ljem 1 § 1
nyihovo izvrienje,
»- izraduje potrebne kalkulacije za plani 2 ja i kontrolira ob
izvrsenih gostovanja,
- sudjeluje u ugovora za irano osoblie i izvrdene poslove izvan

radnog vremena glazbenika, kao i obra¢un termina za nadopune orkestra,
- koordinira rad ra¢unovodstvene sluzbe s usxahm pusluvm]s i sluzbama,
- brine o ostvarivanju suradnje s osni iz ga svoga rada,
- obavlja nadzor nad blagajnickim poslovumﬂ.
« - obavlja nadzor tekuéih nabavki,
- supotpisuje naloge za lspln(u i naplulu isvu dukurner:luc:;u s tim u svez,
- izvjestuje 1j p ima i daje prijedioge 7a mihovo
rjedenje,
- lju 2 cjeloku
Zagrebatke flhirmomje,
- kontira sloZenije poslove — dokumente,
- sastavlja zavrni racun i periodiéne obracune,
- organizira cjelokupnu matiénu evidenciju Zagrebacke filharmonije,
- obavlja i in¢ poslove koje mu povjeri ravnatelj.

i materijalne  poslovanje

UVIETI: VSS ili VSS ckonomskog smjera, 3 odnosno 4 godine radnog iskustva na
poslovima Sefa dstva ili glavnog knjigovode, poznavanje rada na osobnom

raéunalu.

Broj zaposienika: 1 (jedan)




8. Glavai knjigovoda

kontira jednostavnije poslovne dokumente, knjizi paslovie dogadaje po

jedinstvenom kontnom planu i sastaylja bruto bilance, te pomade kod zrade zavrinog i
periodi¢nog obraduna,
saldo kupaca i dobavijaga,
evidenciju osnovnih sredstava, priprema materijale za sastavljanje
inventumnih lista osnovnih sredstava i vr3i obratun amortizacije,

- vodi materijalno knjigovodstvo za glazbeni i ostali materijal,

- upisuje i likvidira raéune dobavijuéa i obavlja njihove isplate.

vodi ulazno-izlazne rafune,

- kontrolira i edlaZe izvode Ziro-radun,
dlaze financijske dokumente.
- obavlja kontrolu porto blagajne,
- kontrolira urednost placanja i uskladuje supotpise virmanskih naloga i Eekova,
- abavlja peslove plainog promela s inozemstvom,
- obavlja | ine poslove koje mu povjere Sef’ radunovodstva i ravnatelj

UVIETT: V! S ckonomskog smjera, 1 godina radnog iskustva na odgovarajucim
poslovima, poznavanje rada na osobnom radunalu.

Broj zaposlenika: | (edan)

9. Likvidator plata

- vodi blagajnitko poslovanje,

- obaylja kontrolu prodanih ulaznica,

- vodi evidenciju potrodadkih zajmova,

- voudi obratun bolovanja radnika,

. sastavlja financijske izvjestaje za matiénu evidenciju i za umirovljenike,

- vodi evidenciju o primanjima zaposlenika radi razreza poreza,

. obraduje statisti¢ke podatke o kretanju broja zaposlenika i njihovih placa,

- abavlja cjelokupnu iti idenciju placa lenik janj
isplatnih lista, isplatom i doznakom poreza i doprinosa na place,

- ubavlja obraun po ugovorima o dielu,

- mjedno s dostavijaiem podiZe gotovinu za isplaty placa na temelju isplatnih
lista,

- vodi deviznu blagajnu,

- ohavljn i ine poslove koje mu povjere scf ra

sa sastavljanj

novodstva i ravnatelj

UVJETI: S8S - ckonomskog smjera, | godina radnog iskustva ma odgovarajnéim
poslovima, poznavanje rada na osobnom ratunalu.

Broj zaposienika: | (jedan)
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10. Administrator

obavlja dakiilografske poslove i paslove prijepisa,

- prima i razvrstava podtu ustanove | dostavlja slubama,

- vodi urudzbeni zapisnik,

- vodi porto hlagajnu za postanske troskove,

- hrine o nabavi i potrofnji kancelarijskog matenjala,

- pific narud#be za manje nabavke,

- ispunjava dokumente za izdavanje adravstvenih legitimacija, prj
socijalnog osiguranja,

- vodi matiénu knjigu zaposlenika,

 podnasi zahtjeve | popis korisnika djetjeg doplatka,

- brine o putnim ispray. poslenika prilikom i

- prodaje pretplatmicke ulaznice za pojedince | pravne osobe te obavlja njihov
abratun,

- prema potrebi pomaze u administrativiiim poslovima,

- obavlja i ine poslove koje mu povjen ravnatelj

As me ms Aa

A

odjava

¥y

¥
.

UVJETI: 888, daktilograf 1l klase

Broj zaposlenika: 2 (dva)

11, Tehniéki djelamnik

- 70 pokuse, izvédbe i snimanja obavlja sve tehnitke pripreme 1 pokusnoj
dvorani, odnosto na pozornici, @ narofito: rasporeduje notne pultove, postolja.
instrumente, fiole 1 stolice za izvoditelje, te po zavrsenom radu orkestra sve mavedeno
rasprema,

- donesi notni materijal od dobavijata,

- obavlja pakiranje instrumenata, brinc i odrzava ambalaZu,

- prilikom transporta instrumenata brine o specifitnost tra
instrumenata te upozorava o lome transportne radnike,

- pomaze nadzomiku orkestra oko notnog arhiva,

- obavlja i ine poslove koje mu poviere tajnik i ravnatelj

iria glazbenih

UVJETE kvalificirani radnik

Broj zaposlenika; 2 (dva).
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12. Dostavljaé

- ohavlja otpremu i dostavu poste,

- obavlja pojedinatnu dostavu shizbene polte izvan ustanove i o tome vodi
evidenciju,

~u banci preuzima i predaje dokumente i gotovinu,

- kupuje karte za sluzbena putovanja,

- dostavlja programe i plakate,

- obavlja pomoéne poslove u ustanovi (umnoZavanje, slaganje, spajanje, internu
dostavu),

- ohavlja i ine poslove koje mu povjere tajnik i ravnatel),
UVIETI: osnovna $kola.

Broj zaposlenika: 1 (jedan).

13. Cistatica

- obavlja diséenje kancelarijskih i ostalih prostorija,

- pere posude i rutnike.

- obavlja i ine poslove koje joj povjere tajnik i ravnatelj.
UVJETL osnovna 8kola.

Broj zaposlenika: | (jedan).

VI. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

Pravilnik o unutarnjem ustroju i nadinu rada Zagrebacke filharmonije od | ozujka
1995, na temelju ¢lanka 49, Statuta Zagrebacke filharmonije od 19. prosinea 1994,
donosi Upravni odbor Zagrebatke filharmonije.
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Clanak 20.

Zaposlenici Zagrebatke filharmonije rasporedeni na radna mjesta po Pravilniku o
sistematizaciji poslova i radnih zadataka broj: 714/1-86 donesenom 30. lipnja 1986,
godine i Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o sistematizaciji poslova i radnih
zadataka od 24. veljade 1987. godine, rasporeduju se na radna mjesta sukladno Pravilniku
0 unutamjem ustroju i nadinu rada Zagrebacke filharmonije od 1. ozujka 1995,

Clanak 21.

Zaposlenicima Zagrebacke filharmonije za obavljanje poslova i radnih zadaca
radnih mjesta na koje su rasporedeni pripada placa koja s¢ utvrduje u skladu sa zakonom
i opéim aktom Zagrebacke filharmonije.

Clanak 22,

Danom stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem ustroju i nadinu rada
Zagrebacke filharmonije od 1. oZujka 1995. prestaje vaziti Pravilnik o sistematizaciji
poslova i radnih zadataka broj: 714/1-86. donijet 30. lipnja 1986. godine i Pravilnik o
izmjenama i dopunama Pravilnika o sistematizaciji poslova i radnih zadataka od 24.
veljate 1987, godine.

Clanak 23.

Izmjene i dopune Pravilnika o unutamjem ustroju i natinu rada Zagrebatke
filharmonije od 15. travnja 1996., na temelju ¢lanka 123, stavka 1. Zakona o radu i tlanka
47. Statuta Zagrebatke filharmonije, od 19. prosinca 1994. i 10, studenoga 1995., nakon
prethodnog  savjetovanja sa  zaposlenickim vije¢em, donosi ravnatelj Zagrebatke
filharmonije.

Clanak 24.

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i natinu rada
Zagrebacke filharmonije od 17. veljage 2003., na temelju &lanka 123. stavka 1. Zakona o
radu i ¢lanka 24.g stavka 1. tocke 1. alineje 2. Statuta Zagrebacke filharmonije, od 19.
prosinca 1994. i 10. studenoga 1995., nakon prethodnog savjetovanja sa zaposlenickim
vijecem, donosi Upravno vijeée Zagrebatke filharmonije.
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